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1. паспорт рабочей ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Информатика
1.1. Область применения рабочей программы

Программа учебной дисциплины является частью  основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 15.02.08 «Технология машиностроения» (базовой подготовки).

Учебная дисциплина «Информатика» (II курс) интегрируется  с курсом «Информатика» (I курс). 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:

· математический и общий естественнонаучный учебный цикл.
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:

В результате освоения учебной дисциплины студент должен знать:

· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ;

· основные положения и принципы построения системы обработки и передачи информации;
· устройство компьютерных сетей и сетевых технологий обработки и передачи информации;

· методы и приемы обеспечения информационной безопасности;

· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (далее – ЭВМ) и вычислительных систем;

· основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий, их эффективность.
В результате освоения учебной дисциплины студент должен уметь:

· выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;
· использовать информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;

· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
· обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;
· получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;
· применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;

· применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций.
В результате изучения учебной дисциплины «Информатика» обучающийся должен обладать общими  компетенциями, включающими в себя способность:

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

1.4. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки студента  - 96 часов, в том числе:

· обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося - 64 часа;
· обязательной аудиторной практической работы обучающегося  - 48 часов;
· самостоятельной работы студента  - 32 часа.
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	96

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	64

	в том числе:
	

	Практические занятия
	48

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	32

	внеаудиторная самостоятельная работа: работа над материалом учебника «Информатика и ИКТ» 10-11 класс, Угринович Н.Д., конспектом лекций;
	14

	Создание презентаций
	2

	Выполнение самостоятельной работы по заданию
	12

	Работа в глобальной компьютерной сети Интернет. Поиск информации
	4

	Промежуточная аттестация в форме  дифференцированного зачета


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информатика»
	Наименование 

разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем 

часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Введение
	Введение в дисциплину. Требования техники безопасности.
	3
	1

	Введение в дисциплину. Требования техники безопасности и санитарно-гигиенические нормы при работе с компьютером.

	Введение. Требования техники безопасности и санитарно-гигиенические нормы при работе с компьютером. Правила поведения в компьютерном кабинете. Требования безопасности перед началом работы. ТБ во время работы. ТБ в аварийных ситуациях. ТБ после окончания работы. Требования к организации и оборудованию рабочих мест с ПЭВМ. Упражнения для снятия зрительного утомления

Цели и задачи курса. ЗУ, которыми необходимо овладеть обучающимся
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Работа с учебной литературой: ответы на вопросы

Тематика внеаудиторной самостоятельной работы
Требования техники безопасности.
	1
	

	Раздел 1.
	Информационная безопасность
	12
	2

	Тема 1.1 Проблема обеспечения информационной безопасности.
	Информационная безопасность. Цели информационной безопасности. Причины несанкционированного доступа. Средства и методы обеспечений информационной безопасности
	2
	

	Тема 1.2  Защита информации от несанкционированного доступа
	Несанкционированный доступ, распространенные пути несанкционированного доступа. Защитные механизмы.
	2
	

	Тема 1.3 Антивирусные средства защиты информации
	Антивирусные программы. Возможности. Принципы работы. Антивирусная программа Касперского. Проверка диска на наличие компьютерных вирусов. Работа с антивирусной программой
	2
	

	Тема 1.4 Архивирование файлов
	Архиваторы. Архивные файлы. Методы архивации.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Работа с учебной литературой: ответы на вопросы

Тематика внеаудиторной самостоятельной работы
Современные антивирусные пакеты. Криптография. Архивация данных
	4
	


	Раздел 2.  
	Основы сетевых технологий
	9
	2

	Тема 2.1. Компьютерные сети. Классификация. Топологии ЛВС.
	Компьютерные сети. Классификация компьютерных сетей. Топологии, их достоинства и недостатки.
	2
	

	Тема 2.2 Методы доступа
	Методы доступа. Ethernet. Arcnet. Системы передачи данных.
	2
	

	Тема 2.3 Аппаратные средства
	Сетевая аппаратура. Аппаратура различных методов доступа. Аппаратные ресурсы сети.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Работа с учебной литературой: ответы на вопросы. Составление таблицы

Тематика внеаудиторной самостоятельной работы
Компьютерные сети. Топологии ЛВС
	3
	


	Раздел 3.
	Информационная технология обработки текстовой информации
	21
	3

	Тема 3.1. Создание деловых документов в редакторе MS Word


	Технология создания, сохранения и подготовки к печати документов MS Word. Оформление: приглашения, докладной записки, рекламного письма, заявления, справки личного характера, краткого протокола и акта о списании имущества по образцу. 

Практические работы:

Создание деловых документов в редакторе MS Word
	2
	

	Тема 3.2. Оформление текстовых документов, содержащие таблицы


	Создание, редактирование и форматирование документов, содержащие таблицы.

Создание таблицы с автоформатом, расчет суммы столбца. Создание таблицы по образцу, используя объединение ячеек. Оформление документа, содержащего таблицу, по образцу. Расчеты в таблице.

Практические работы:

Оформление текстовых документов, содержащие таблицы
	2
	

	Тема 3.3. Создание текстовых документов на основе шаблонов. Создание шаблонов и форм.


	Создание документов MS Word с использованием Шаблонов, создание Шаблонов и Форм.

Создание календаря на текущий месяц с использованием Шаблона. Создание докладной записки на основе Шаблона. Создание шаблона-формы «Календарь дел рабочей недели». Создание резюме на основе Шаблона.

Практические работы:

Создание текстовых документов на основе шаблонов. Создание шаблонов и форм.
	2
	

	Тема 3.4. Создание комплексных документов в текстовом редакторе MS Word


	Создание комплексных документов.

Создание текстового документа, содержащего рисунок в виде схемы и маркированный список. Приемы работы с многостраничным текстовым документом. Оформление документов по образцу.

Практические работы:

Создание комплексных документов в текстовом редакторе MS Word
	2
	

	Тема 3.5. Организационные диаграммы в документе MS Word


	Совместная работа MS Word и MS Orqanization Chat.

Создание текстового документа с вставкой организационной диаграммы по образцу. Создание оргдиаграммы по образцу.

Практические работы:

Организационные диаграммы в документе MS Word
	2
	

	Тема 3.6. Комплексное использование возможностей MS Word для создания документов

Закрепление ЗУ по прикладной программе MS Word


	Создание схемы с использование панели инструментов Рисование. Создание оргдиаграммы с использованием MS Orqanization Chat. Создание документа, отражающего оформительские возможности редактора MS Word.

Оформление рекламно-информационного письма.

Практические работы:

1. Комплексное использование возможностей MS Word для создания документов

2. Закрепление ЗУ по прикладной программе MS Word


	4
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Работа с учебником. Ответы на вопросы.

Выполнение самостоятельной работы: «Оформление рекламно-информационного письма»
	7
	


	Раздел 4.
	Информационная технология обработки числовой информации
	21
	3

	Тема 4.1. Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel


	Использование встроенных вычислительных функций Excel для финансового анализа.

Создание таблицы по образцу, расчеты, построение диаграммы, фильтрация данных.

Практические работы:

Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel
	2
	

	Тема 4.2. Создание электронной книги. Относительная и абсолютная адресация в MS Excel


	Применение относительной и абсолютной адресации для расчетов. Сортировка, условное форматирование и копирование созданных таблиц. Работа с листами электронной книги.

Практические работы:

Создание электронной книги. Относительная и абсолютная адресация в MS Excel
	2
	

	Тема 4.3. Связанные таблицы. Расчет промежуточных итогов в MS Excel


	Связывание листов электронной книги. Расчет промежуточных итогов. Структуирование табоицы.

Практические работы:

Связанные таблицы. Расчет промежуточных итогов в MS Excel
	2
	

	Тема 4.4 Задачи оптимизации (поиск решения)


	Поиск решения для задач оптимизации (минимизации, максимизации).

Составление плана выгодного производства.

Практические работы:

Задачи оптимизации (поиск решения)
	2
	

	Тема 4.5 Экономические расчеты в MS Excel


	Экономические расчеты в табличном процессоре. Оценка рентабельности рекламной компании.

Практические работы:

Экономические расчеты в MS Excel
	2
	

	Тема 4.6 Комплексное использование приложений MS Office для создания документов

Закрепление ЗУ по прикладной программе MS Excel


	Создание комплексных текстовых документов с встроенными расчетными таблицами и графиками.

Практические работы:

1. Комплексное использование приложений MS Office для создания документов

2. Закрепление ЗУ по прикладной программе MS Excel
	4
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Работа с учебником. Ответы на вопросы.

Выполнение самостоятельной работы: «Расчеты в электронных таблицах»
	7
	

	Раздел 5.
	Хранение, поиск и сортировка информации в БД
	12
	2

	Тема 5.1. Создание таблиц БД с использование конструктора и мастера таблиц в СУБД Access


	Создание базы данных в системе управления базами данных (СУБД) MS Access. Создание таблицы с помощью «Мастера создания таблиц по образцу». Создание таблицы с помощью «Конструктора создания таблиц»

Практические работы:

Создание таблиц БД с использование конструктора и мастера таблиц в СУБД Access
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Система управления базами данных Access. Создание базы данных (Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. Учебник для 10-11 классов)
	1
	

	Тема 5.2. Редактирование и модификация таблиц БД
	Модификация таблицы в СУБД Access. Расчеты значений в таблице. 

Практические работы:

Редактирование и модификация таблиц БД
	2
	

	Тема 5.3. Создание пользовательских форм для ввода данных в MS Access


	Создание пользовательских форм для ввода данных с использованием Мастера форм и Конструктора в СУБД Access.
Практические работы:

Создание пользовательских форм для ввода данных в MS Access
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Использование формы для просмотра и редактирования записей (Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. Учебник для 10-11 классов)
	2
	

	Тема 5.4. Работа с данными с использованием запросов в СУБД Access


	Работа с данными при помощи запросов; групповые операции с данными.

Практические работы:

Работа с данными с использованием запросов в СУБД Access
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Выполнение самостоятельной работы: «Разработка реляционной базы данных»
	1
	

	Раздел 6.
	Компьютерные презентации
	6
	3

	Тема 6.1. Разработка презентации в Power Point по заданию


	Компьютерная презентация. Слайд. Структура слайда. Оформление слайда. Вставка графических и звуковых объектов в презентацию. Разработка презентации по одному из изученных учебных разделов Информатики.

Практические работы:

Разработка презентации в Power Point по заданию
	2
	

	Тема 6.2. Задание эффектов и демонстрация презентации в Power Point


	Использование анимации в презентациях. Эффекты смены слайдов. Анимация объектов слайдов. Интерактивная презентация. Переходы между слайдами при помощи ссылок. Демонстрация презентации.
Практические работы:

Задание эффектов и демонстрация презентации в Power Point
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Создание презентации в MS Power Point на тему: «Информационные технологии»
	2
	


	Раздел 7.
	Коммуникационные технологии
	12
	2

	Тема 7.1 Электронная почта. Почтовая программа MS Outlook Express.


	Основные принципы работы с почтовой программой MS Outlook Express. Интерфейс программы. Создание информационного электронного письма с прикрепленным файлом – рисунком.
Практические работы:

Электронная почта. Почтовая программа MS Outlook Express.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Электронная почта и телеконференции (Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. Учебник для 10-11 классов)
	1
	

	Тема 7.2 Браузеры. Интерфейс программы, настройки
	Настройка браузера по ускорению загрузки Web-страниц. Увеличение места на диске для временного хранения страниц.
Практические работы:
Браузеры. Интерфейс программы. 
	2
	

	Тема 7.3  Поиск информации в глобальной сети Интернет


	Организация поиска информации в сети Интернет. Поиск сайтов в наиболее популярных поисковых системах общего назначения в русскоязычном Интернете (Рунете). Поиск в интернет - энциклопедии Кирилла и Мифодия.  Поиск по нескольким поисковым серверам.

Практические работы:

Поиск информации в глобальной сети Интернет
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
1. Формы  на Web-страницах. Тестирование и публикация Web-сайта  (Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. Учебник для 10-11 классов)

2. Поиск информации в глобальной сети Интернете. Загрузка заданных файлов. Регистрация и настройка почтового ящика
	2
	

	Итоговый дифференцированный зачет. Комплексная работа в ППП.
	Практические работы:

Комплексная работа в ППП.
Дифференцированный зачет.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

подготовка к итоговому дифференцированному зачету
	1
	

	Всего: 96 ч


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);

2 –репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством;
3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач.
3. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета информатики.

Оборудование учебного кабинета: 

1. посадочные места по количеству обучающихся; 

2. рабочее место преподавателя; 

3. комплект сетевого оборудования, обеспечивающий соединение всех компьютеров, установленных в кабинете в единую сеть, с выходом через прокси-сервер в Интернет; 

4. аудиторная доска для письма; 

5. компьютерные столы по числу рабочих мест обучающихся; 

6. персональные компьютеры с лицензионным программным обеспечением;

7. лазерный принтер; 

8. устройства вывода звуковой информации: звуковые колонки и наушники. 

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

Для обучающихся

1. Угринович Н.Д. и др. Практикум по информатике и информационным технологиям 10–11 кл. – М.:БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005.
2. Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. Учебник 10–11 кл. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005.
3. Кузнецов А.А. и др. Информатика, тестовые задания. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2006. 

4. Михеева Е.В., Титова О.И. Информатика: учебник. – М: Academia 2009.

5. Самылкина Н.Н. Построение тестовых задач по информатике. Методическое пособие. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2003.
6. Семакин И.Г. и др. Информатика. Структурированный конспект базового курса. – М.: Изд-во "БИНОМ. Лаборатория знаний", 2001. 
7. Семакин И.Г., Хеннер Е.К. Информатика. Задачник-практикум 8–11 кл. (в 2 томах). – М., 2002.

8. Семакин И.Г., Хеннер Е.К. Информатика. Учебник 10-11 кл. – М.: Изд-во "БИНОМ. Лаборатория знаний", 2007. 
9. Уваров В.М., Силакова Л.А., Красникова Н.Е. Практикум по основам информатики и вычислительной техники: учеб. пособие. – М: Academia 2005.

​Для преподавателей

1. Андреева Е.В. и др. Математические основы информатики, Элективный курс. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005. 

2. Залогова Л.А. Компьютерная графика. Практикум. Учебное пособие. Элективный курс. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2006. 

3. Майкрософт. Основы компьютерных сетей. – М: Бином. Лаборатория знаний, 2006.

4. Майкрософт. Учебные проекты с использованием Microsoft Office. – М: Бином. Лаборатория знаний, 2005.

5. Монахов М.Ю. Создаем школьный сайт. Элективный курс. Практикум. – М: Бином. Лаборатория знаний, 2005.

6. Монахов М.Ю. Учимся проектировать на компьютере. Элективный курс. Практикум. – М: Бином. Лаборатория знаний, 2005.

7. Угринович Н.Д. Исследование информационных моделей. Элективный курс – М: Бином. Лаборатория знаний, 2006.

8. Усенков Д.Ю. Уроки WEB-мастера. – М: Бином. Лаборатория знаний, 2003.

9. Шафрин Ю.А. Информатика. Информационные технологии. Том 1-2. – М: Бином. Лаборатория знаний, 2003.

10. Угринович Н.Д. Преподавание курса «Информатика и ИКТ» 7–11 классы.  – М.: Бином. Лаборатория знаний, 2009.
11. Дополнительные источники:
1. Макарова Н. В., Николайчук Г. С., Титова Ю. Ф., Информатика и ИКТ, 10 класс, Базовый уровень – СПб.: Питер, 2008.

2. Макарова Н. В., Николайчук Г. С., Титова Ю. Ф., Информатика и ИКТ, 11 класс, Базовый уровень – СПб.: Питер, 2008.

3. Могилев А. В., Информатика: учебное пособие для студентов пед. вузов – М.: Издательский центр "Академия", 2009.

4. Макарова Н. В., Николайчук Г. С., Титова Ю. Ф., Информатика и ИКТ: Методическое пособие для учителей. Часть 1. Информационная картина мира – СПб.: Питер, 2009.

5. Макарова Н. В., Николайчук Г. С., Титова Ю. Ф., Информатика и ИКТ: Методическое пособие для учителей. Часть 2. Программное обеспечение информационных технологий  – СПб.: Питер, 2009.

6. Макарова Н. В., Николайчук Г. С., Титова Ю. Ф., Информатика и ИКТ: Методическое пособие для учителей. Часть 3. Техническое обеспечение информационных технологий  – СПб.: Питер, 2009.

4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, исследований.
	Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	В результате изучения учебной дисциплины «Информатика» обучающийся должен: 

знать/понимать

· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ;

· основные положение и принципы построения системы обработки и передачи информации;
· устройство компьютерных сетей и сетевых технологий обработки и передачи информации;
· методы и приемы обеспечения информационной безопасности;
· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
· общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем;

· основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий, их эффективность.
Уметь:
· выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;
· использовать информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;
· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

· обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;

· получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;

· применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;
· применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций.
обладать общими компетенциями, включающими в себя способность:

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития;

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности;

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.


	1. Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы.

2. Стартовая диагностика подготовки обучающихся курсу информатики; выявление мотивации к изучению нового материала.

3. Текущий контроль в форме: 

- защиты лабораторно-практических занятий; 

- контрольных работ по темам разделов дисциплины;

- тестирования;

- домашней работы;

 - отчёта по проделанной внеаудиторной самостоятельной работе согласно инструкции (представление пособия, презентации /буклета,  информационное сообщение).

4. Рубежный контроль по разделам: «Информационные технологии», «Хранение, поиск и сортировка информации в БД». 

5. Итоговая аттестация  в форме дифференцированного зачета.
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