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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

1.1 Область применения программы

  Рабочая программа практики является частью рабочей основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 10.02.01 «Организация и технология защиты информации» в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД):

1. Хранение и управление файлами данных на носителях информации;

2. Создание и редактирование текстовой, числовой, графической, аудио- и видеоинформации;

3. Тиражирование и печать информации.

 
Программа учебной практики может быть использована в дополнительном профессиональном образовании и профессиональной подготовке работников в области информационных технологий по профессии «Мастер по обработке цифровой информации»
Цели и задачи практики – требования к результатам прохождения практики

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями студент в ходе прохождения учебной практики должен:

иметь практический опыт:

- работы  с текстовыми, графическими, аудио- и видеоредакторами;

- работы с новыми программными продуктами (специализированными пакетами, прикладными программами;

- работы   с электронными таблицами;

- работы по управлению и хранению файлов данных;

- работы с устройствами ввода-вывода.

Уметь:

· управлять файлами данных на локальных, съёмных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;

· производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;

· создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;

· конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы;

· производить съёмку и передачу цифровых изображений с фото- и видеокамеры на персональный компьютер;

· обрабатывать аудио-, визуальный контент и мультимедийные файлы средствами звуковых, графических и видео-редакторов;

· создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;

· воспроизводить аудио-, визуальный контент и мультимедийные файлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;

· использовать медиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера;

Знать: 

· основные приёмы обработки цифровой информации;

· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука;

· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки графических изображений;

· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа контента;

· структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет;

· назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания веб-страниц.

1.3. Количество часов на освоение рабочей программы практики:

всего –  108   часов, в том числе:

учебная практика –   108   часов.
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2. результаты освоения ПРАКТИКИ 

Результатом освоения программы практики является овладение студентами видом профессиональной деятельности: 1) Мастер по обработке цифровой информации;  2) Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих, в том числе профессиональными компетенциями (ПК)  и общими  компетенциями (ОК):

	Код
	Наименование результата обучения

	ПК  1.1
	 ПК 1.1. Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.

	ПК 1.2
	ПК 1.2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.

	ПК 1.3
	 ПК 1.3. Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы

	ПК 1.4
	ПК 1.4. Обрабатывать аудио- и визуальный контент средствами звуковых, графических и видеоредакторов.

	ПК 1.5
	 ПК 1.5. Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио-, визуальных и мультимедийных компонентов средствами

	ПК 2.1
	ПК 2.1. Формировать медиатеки для структурированного хранения и каталогизации цифровой информации.

	ПК 2.2
	ПК 2.2. Управлять размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, а также дисковых хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети

	ПК 2.3
	ПК 2.3. Тиражировать мультимедиа-контент на различных съемных носителях информации.

	ПК 2.4
	ПК 2.4. Публиковать мультимедиа-контент в сети нтернет.

	ОК 1.
	 ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2.
	ОК 2. Организовывать собственную деятельность исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.

	ОК 3.
	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.

	ОК 4.
	ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.

	ОК 5.
	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности

	ОК 6.
	ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.

	ОК 7.
	ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ
3.1 Тематический план практики
	Коды профессиональных компетенций
	Наименования разделов практики
	Количество часов

	
	
	Учебная практика
	Производственная практика (по профилю специальности)
	Преддипломная практика

	1
	2
	3
	4
	5

	УП.00
	Учебная практика
	108
	-
	-

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Всего 
	     108
	-
	-


3.2 Содержание практики
	Наименование разделов и тем
	Виды выполняемых работ
	Объем часов

	1
	2
	3

	УП. 00 Учебная практика
	
	


	Раздел 1. Информационно-коммуникационные технологии 
МДК.01.02.  Ввод и обработка цифровой информации
	64

	Введение 
	Виды выполняемых работ
	

	
	1
	Ознакомление с работой оператора Мастера по обработке цифровой информации.
Должностные обязанности Мастера по обработке цифровой информации. 
	2

	Тема 1.1 Представление информации в ПК

Тема 1.2 Технологии обработки текстовой и числовой информации
	Виды выполняемых работ


	8

	
	1
	Создание, форматирование, редактирования документов Word и таблиц Excel.
	2

	
	2
	Вставка гиперссылок, списков, указателей, закладок, автоматического оглавления
	2

	
	3
	Оформление рефератов, курсовых, дипломных работ по ГОСТ.
	2

	
	4
	Создание таблиц, построение диаграмм в табличном редакторе
	2

	Тема 1.3.  Технология создания мультимедийной презентации
	Виды выполняемых работ
	4

	
	1
	Создание слайдов презентации. Оформление и показ презентации
	2

	
	2
	Использование анимации в мультимедийной презентации.
	2

	Тема 1.4.  Технологии обработки графической информации.
	Виды выполняемых работ
	34

	
	1
	Работа с готовыми растровыми изображениями и создание коллажа в Adobe Photoshop.
	10

	
	2
	Работа с изображениями и текстами, работа с макросом VBA в CorelDraw
	10

	
	3
	Создание товарного знака в Adobe Illustrator.
	14

	Тема 1.5. Видеомонтаж
	Виды выполняемых работ
	12

	
	1
	Импортирование файлов в программу Sony Vegas Pro
	2

	
	2
	Редактирование видеодорожки, добавление титров, переходов, эффектов.
	4

	
	3
	Редактирование аудиодорожки
	4

	
	4
	Рендеринг файлов. Экспорт файла.
	2

	Тема 1.6. Звукозапись
	Виды выполняемых работ
	4

	
	1
	Запись и воспроизведение звуковых файлов. Редактирование и обработка звуковых файлов 
	1

	
	2
	Работа с фрагментами тишины. Изменение громкости звука 
	1

	
	3
	Воспроизведение в обратном направлении. Изменение длины
	1

	
	4
	Звуковые эффекты. Дополнительные возможности
	1

	Раздел 2. Системы хранения данных.

МДК.01.03. Хранение, передача и публикация цифровой информации
	44


	Тема 2.1.  Управление размещением цифровой информации на дисках персонального компьютера, в дисковых хранилищах локальных и глобальных сетях.
	Виды выполняемых работ


	4

	
	1
	Запись информации на цифровые носители
	2

	
	2
	Создание архивов. Работа с облачным хранилищем
	2

	Тема 2.2.  Создание сайта на языке гипертекстовой разметке HTML 5.0. Разработка буклета на MS Publisher
	Виды выполняемых работ
	40

	
	1
	Создание многостраничного сайта на HTML 5.0
	8

	
	2
	Создание шаблона-сайта с использованием HTML 5.0 и CSS
	6

	
	3
	Воссоздание CSS файла,  используя структуру оставшихся HTML файлов и снимок данного сайта
	8

	
	4
	Создание сайта при помощи конструктора EPablisher Pro
	8

	
	5
	Создание часов и календаря на языке сценариев  JavaScript
	4

	
	6
	Создание буклета в программе MS Publisher 07, 10
	4

	
	7
	Создание визитки в программе  MS Publisher 07, 10
	2
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4. условия реализации Программы практики
4.1.  Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Для проведения учебной практики требуется наличие профессионально оборудованных кабинетов «Кабинет информатики и ВТ»; «Информационных технологий в профессиональной деятельности», «Кабинет математики». 

Оборудование рабочих мест:

· Рабочие места по количеству обучающихся;

· Компьютеры на рабочем месте учащихся с необходимым программным обеспечением;

· Наушники и микрофон на рабочем месте учащихся;

Технические средства обучения:

· мультимедийный проектор;

· проекционный экран; 

· принтер цветной лазерный; 

· принтер черно-белый струйный;

· компьютерная техника для обучающихся с наличием лицензионного программного обеспечения;

· сервер; 

· блок питания; 

· источник бесперебойного питания;

· наушники с микрофоном;

· цифровой фотоаппарат; 

· видеокамера;

· сканер;

· колонки

4. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий,  дополнительной литературы, Интернет-ресурсов.

Основные источники:

1.  Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное пособие для студентов среднего профессионального образования\ Е.В. Михеева –М.: Издательский центр «Академия», 2014.-384с.
2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учебное пособие для студентов среднего профессионального образования\ Е.В. Михеева –М.: Издательский центр «Академия», 2015.-256с.
3. Угринович Н.Д. Практикум по информатике и информационным технологиям: учебное пособие\ Н.Д. Угринович, Л.Л. Босова, Н.И. Михайлова –М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2014.-394с.

4. Беэр Бибо, Иегуда Кац  jQuery. Подробное руководство по продвинутому JavaScript, СПБ: «Символ-Плюс», 2015- 624с
5. Эрик Фримен, Элизабет Фримен Изучаем HTML, XHTML, CSS, СПБ: Питер, 2016 – 720с 
Дополнительные источники:

4. Листрова Л.В., Магилев А.В.,  Технология обработки текстовой информации. Технологии обработки графической и мультимедийной информации, СПБ, «БХВ-Петербург», 2014

5. Макарова Н.В. Информатика и ИКТ, учебник 10(базовый уровень). -  СПб: ПИТЕР, 2014.

6. Макарова Н.В. Информатика и ИКТ, учебник 11(базовый уровень). -  СПб: ПИТЕР, 2014.

7. Михеева Е.В. Практикум по информатике. 4-е изд. – М.: Академия, 2015.

8. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. сред. проф. образования. 5-е изд. – М.: Академия, 2015.

9. Немцова Т. И., Назарова Ю.В, Практикум по информатике, часть 1и 2, М., ИД «Форум», - ИНФРА-М, 2015

10. Свиридова М.Ю. Информационные технологии в офисе. Практические упражнения: учебное пособие для нач. проф. образования. - М.: Академия, 2016

11. Свиридова М.Ю. Текстовый редактор Word. Учебное пособие. - М.: Академия, 2014

12. Свиридова М.Ю. Электронные таблицы Excel. Учебное пособие. - М.: Академия, 2015

13. Струмпэ Н.В. Оператор ЭВМ. Практические работы. Учебное пособие. - М.: Академия, 2014

14. Уваров В.М., Красникова Н.Е., Силакова Л.А., Практикум по основам информатики и вычислительной техники: учебное пособие – М.:Академия, 2016

Ресурсы сети Internet
1. Интернет-Университет Информационных технологий http://www.intuit.ru/

2. Образовательный портал  http://claw.ru/

3. http://www.dreamspark.ru/- Бесплатный для студентов, аспирантов, школьников и преподавателей доступ к полным лицензионным версиям инструментов Microsoft для разработки и дизайна 

4. http://hightech.in.ua/programs/videoeditors- сайт компьютерных технологий для работы и учебы.

5. Сайт программы: http://www.k-3d.org 
6. Документация к программе: http://www.k-3d.org/wiki/Main_Page 
7. Видео-уроки: http://www.k-3d.org/wiki/Video_Tutorials
8. Видео уроки на русском языке: http://nefree.ru/2011-05-15-04-19-56/video-uroki
9. Статьи на русском языке по началу работы: http://nefree.ru/2011-05-15-04-19-56/stati-o-k-3d
10. Скачать K-3D: http://www.k-3d.org/downloads 
11. Официальный сайт: www.blender.org
12. Сайт сообщества: статьи, уроки, учебники - Blender по русски.

13. Руководство пользователя Blender на русском языке.

4.3. Общие требования к организации практики

Программа практики предусматривает в целях реализации комплексного подхода использование следующих форм:

- практических занятий

- деловых игр

- участия студентов в работе по оформлению наглядных пособий
4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руководство практикой

Инженерно-педагогический состав: дипломированные специалисты – преподаватели междисциплинарных курсов, а также общепрофессиональных  дисциплин: «Основы проектирования баз данных», «Устройство и функционирование информационной системы», «Основы алгоритмизации и программирования», «Методы и средства проектирования информационной системы», «Операционные системы», «Компьютерные сети», «Метрология, стандартизация, сертификация и техническое документирование», «Математика», «Элементы высшей математики».
9
5. Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля (вида профессиональной деятельности) 
5.1 Формы и методы контроля и оценки результатов освоения профессиональных  компетенций
	Результаты

(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	Создавать и редактировать текстовые документы и электронные публикации средствами текстовых процессоров, редакторов и настольно-издательских систем.
	- Использование программ для создания текстовых документов;

- Владение основными приёмами обработки цифровой информации, её форматирования и редактирования;
	Текущий контроль в форме оценки:

- устного опроса;

- письменного опроса;

- индивидуального задания;

- выполнения практических заданий;

- выполнения самостоятельных работ;
-защите портфолио обучающегося

- защите отчета по лабораторному практикуму
Зачет учебной практики



	Создавать интернет сайты с помощью языков программирования и конструкторов сайтов.
	 - Использование языков программирования для создания и редактирования web-страниц;

- Использование различных конструкторов сайтов для создания и  редактирования web-страниц;

-Владение основными приёмами обработки цифровой информации;
	

	Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.
	· Использование специализированных программ-редакторов для обработки аудио-, визуального и мультимедийного контента;

· Владение основными приемами обработки цифровой информации; 

· Описание назначения, разновидностей и функциональных возможностей программ обработки звука, графических изображений, видео- и мультимедиа контента, создания веб-страниц;

· Определение структуры, видов информационных ресурсов и основных видов услуг в сети Интернет; 
	

	Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.
	· Владение основными приемами cоздания и воспроизведения видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;

· Составление и ведение отчетной и технической документации;
	

	Итоговая аттестация в форме ДИФФЕРЕНЦИРОВАННОГО ЗАЧЁТА


Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.

5.2 Формы и методы контроля и оценки результатов освоения общих компетенций

	Результаты (освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	 Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	демонстрация интереса к будущей профессии
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы

	 Организовывать свою деятельность, исходя из цели и способов ее достижения.


	· выбор и применение методов и способов решения профессиональных задач в области информационных технологий;

- оценка эффективности и качества выполнения;
	

	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
	- решение стандартных и нестандартных профессиональных задач в области информационных технологий в рамках по своей профессии
	

	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
	- самоанализ и коррекция результатов собственной работы
	

	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.


	· эффективный поиск необходимой информации;
- использование различных источников получения информации для выполнения профессиональных задач

- организация самостоятельных занятий при изучении профессионального модуля
	

	 Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.
	Работа на компьютерах, использование специальных программ
	

	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.
	- взаимодействие со студентами, преподавателями в ходе обучения
	

	 Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
	· взаимодействие со студентами, преподавателями  в ходе обучения

- взаимодействие с руководителями практики
	

	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
	- изучение и анализ инноваций в области информационных технологий
	

	 Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).
	служба в рядах вооруженных сил и применение полученных знаний (для юношей)
	


